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Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro — Cidade Exposicao”
Poder Legislativo

LEI N°2820/2024

INSTITUI E DISCIPLINA A
CONCESSAO, O CONTROLE E A
REALIZACAO DE SUPRIMENTOS DE
FUNDOS, POR MEIO DO REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE
PRONTO PAGAMENTO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO. ESTADO

DO RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte
LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Fica instituido, no ambito do Poder Legislativo de Cordeiro, a concessdo de
suprimentos de fundos, sob a forma de pagamento de despesas pelo regime de

adiantamento, que se regera segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do dos agentes
publicos, em carater excepcional, autorizado motivadamente pelo ordenador de despesa,
e sob sua inteira responsabilidade, para pagamento de despesas vinculadas as atividades
das unidades e que atendem ao interesse publico, conforme previsto nos artigos 68 e 69
da Lei Federal n® 4.320, de 17/03/1964.
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Art. 3% A utilizagdo do regime de adiantamento pressupde finalidade pablica, de carater
emergencial e eventual, sem qualquer habitualidade, devendo respeitar sempre o interesse
publico e os principios da economicidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade,

legalidade, eficiéncia e o da aquisi¢do mais vantajosa para a administracao.
8 1°- Consideram-se despesas em regime de adiantamento:
| - As extraordinérias e urgentes, devidamente justificadas;

Il — As que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Administracdo da

Cémara Municipal;
Il - As que custeiem viagens de Agentes Publicos a servico da Camara Municipal;

IV - As de pequena monta e de pronto pagamento, desde que sejam de necessidade

imediata e devidamente justificadas.

82°- Constituem despesas extraordinarias ou urgentes, previstas no inciso | deste artigo,
aquelas cujo desatendimento imediato possam causar prejuizo ao erario ou interromper o
curso de servicos publicos considerados inadiaveis e essenciais, impossibilitando sua

tramitagcdo normal.

83°- Considera-se despesa de pequena monta e de pronto pagamento as que se referem ao
disposto no 8§ 2° do artigo 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, cujo valor devera ser

atualizado conforme a atualizacdo da Lei Federal.

Art. 4°- O pagamento das despesas no regime de adiantamento, desde que ndo exista
contrato administrativo em vigor e que ndo implique em direcionamento e/ou

fracionamento, fica limitado a:

| - Géneros alimenticios, higiene e limpeza, ndo existente em almoxarifado, para uso ou

consumo proximo ou imediato;
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Il — Material de consumo de uso comum, desde que justificada a inexisténcia temporaria
ou eventual no almoxarifado, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou

imediato;

Il - Conservacdo em imdveis, entendendo-se por pequenos consertos, reparos e
adaptac0es, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas ou prejudicar

a execucao de servicos publicos;

IV - Relacionada a viagens fora do Municipio de Cordeiro, incluindo pedagios,
hospedagem, alimentacdo, passagens, aluguel de veiculos, combustivel e transportes em

geral;

V - Com palestrantes, incluindo hospedagem, alimentacdo, comunicacfes e transportes
em geral, desde que estejam prestando servi¢os de interesse do Poder Legislativo

gratuitamente;

VI- Com taxa de inscricdo em cursos, palestras, congressos, simp0sios, seminarios e

eventos de interesse do Poder Legislativo;

VII- Eventuais despesas com refeicGes, recepgdo de autoridades ou pessoas a servico da

Camara Municipal, desde que previamente solicitada e autorizada de forma expressa;

VIII — Demais servicos de terceiros, em razdo de inexisténcia de prestador de servigos

contratado.

Paragrafo unico - O adiantamento somente sera concedido depois de certificada a
impossibilidade de realizar a despesa por quaisquer meios do processo normal de
aplicacdo e quando constatada pelo 6rgédo interessado a economia processual para a

realizacéo da despesa.
Art. 5° -N&o sera concedido adiantamento:

| — Ao Ordenador de Despesas;
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Il - A quem possuir prestacdo de contas em atraso, pendente ou reprovada;
Il — A quem ja seja responsavel por dois adiantamentos;

IV — Ao servidor que estiver usufruindo de férias ou licenga;

V — Ao servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

VI — Durante o periodo eleitoral, salvo quando devidamente justificado quanto ao

interesse publico envolvido;

VII- Apbs o dia 10 (dez) de dezembro, salvo autorizacdo expressa do ordenador de

despesas, devendo ser observado o prazo maximo de aplicacao.

VIII — Quando se tratar de aquisices ou contrataces de objetos passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como
fracionamentos de despesas e consequentemente como dispensa indevida do processo
licitatorio

IX — Para pagamento de despesas ja realizadas;

X - Para pagamento de despesas que existam fornecedores contratados e/ou registrados

em vigor,;
X1 - Para pagamento de despesas com combustivel em automovel particular.

Art. 6°- O valor maximo, por adiantamento a ser concedido, sera o valor previsto no §2°
do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Art. 7°- A concessdo de adiantamento, para uma mesma unidade gestora, por exercicio
financeiro, fica limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso 1l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.
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81°- Para fins desta Lei, considera-se unidade gestora, a Unidade Orgcamentéria ou
administrativa, detentora de CNPJ, investida do poder de gerir recursos orcamentarios e

financeiros, proprios ou sob descentralizacéo.

82° -Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada nos autos do processo, 0
Chefe do Legislativo podera autorizar a concessdo de adiantamento em valor superior ao
previsto no caput, ndo podendo ultrapassar o limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

Art. 8°- Os gastos realizados por meio de adiantamento, para objetos de mesma natureza,
deverdo ser somados aos casos de dispensa de licitagdo, para fins de verificacdo dos
limites de despesa em contrata¢des diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei n® 14.133,

de 2021, sendo vedado o fracionamento de despesa.

81°- Constitui fracionamento de despesa a utilizacdo de adiantamento para aquisi¢éo, por
uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de
despesa, mediante diversas compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere 0s
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, situacdo vedada por essa
Lei.

82°- Para os fins desta Lei, considera-se item de despesa a individualizagdo do objeto a
ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item de material, inclusive
permanente, ou de servico, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes

de uma mesma fatura ou documento equivalente.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

Art. 9°- A concessdo do adiantamento deve ser feita, preferencialmente, a servidor
investido em cargo efetivo e serd formalizada pela emissdo da nota de empenho, conforme

requisigao.
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Art. 10- Os pedidos devem conter as seguintes informagdes:

I - Nome completo, cddigo funcional, cargo, cédula de identidade, cadastro da pessoa
fisica, data de nascimento, telefone do local de trabalho, enderecos eletrénicos e dados da

conta vinculada;

Il - Valor;
I11 - Dotacéo orcamentéria;

IV - Justificativa/finalidade;

V — Prazo de aplicacao.

VI — Quando se tratar de aquisicdo ou prestacdo de servicos na sede do Municipio,
Declaracdo de Inexisténcia de estoque, contrato ou ata de registro de precos vigentes do

objeto;

VIl - Quando se tratar de aquisicdo ou prestacdo de servigos na sede do Municipio, trés
orcamentos contendo razdo social, cadastro nacional da pessoa juridica, endereco,
telefone, nome do contatado, quantidade, preco unitario e especificagdo do produto ou

servigo, salvo na impossibilidade devidamente justificada;

VIIl - Cépia do mandado onde indique o(s) beneficiario(s), para as despesas com

determinac0es judiciais, se for o caso;

IX - Nos casos de despesas com viagens, cursos e diarias, em complemento aos dados
acima, devera conter prospecto ou documento oficial do evento e a comprovacao de ser
inviavel arcar com as despesas apenas com a concessdo de diaria, incluindo pesquisas de

precos de hospedagens e passagens aéreas.



frn) =N
Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro — Cidade Exposicao”
Poder Legislativo

X - Prazo de aplicacéo.
XI — Autorizacdo expressa do Ordenador de Despesas.

Art.11- O oficio requisitorio, e demais documentacdo comprobatoria, serd autuado e
protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Ordenador de Despesas para a

competente autorizagéo.
Art. 12- Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 13- Autorizada, a despesa sera empenhada e paga por transferéncia bancaria, a favor

do responsavel indicado no processo.

Paragrafo Unico- A critério da administracdo, podera ser utilizado cartdo de pagamento,

na forma de regulamento.

Art. 14- No caso de adiantamento em duodécimos, a despesa serd empenhada

globalmente pelo total do periodo e, mensalmente far-se-4 0 pagamento correspondente.

Paragrafo unico- No caso deste artigo, todos os pagamentos correrdo pelo mesmo

processo.

Art. 15- Cabe ao 6rgéo de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se

foram cumpridas as disposic¢des desta Lei.

Pardgrafo Unico- Constatando alguma irregularidade processual, ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para 0s reparos que se

fizerem necessarios.

CAPITULO Il

NORMAS DE APLICAQAO DE ADIANTAMENTO
Art. 16- O prazo de aplicagédo dos recursos do adiantamento serd de até 30 (trinta) dias

Uteis da data do recebimento do numerario.
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81°- O prazo de aplicacéo podera ser em base mensal, mencionando-se, neste caso, o valor

global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e 0s meses de aplicacao.

82°- Na hipotese de adiantamento Unico, o oficio requisitorio devera esclarecer esse fato

e fixar o prazo de aplicacao.

Art. 17- Os recursos ndo poderao ser aplicados em despesas de natureza diversa daquelas

para os quais foram autorizados.

Art. 18- A cada despesa realizada o responsavel exigira o correspondente comprovante,

sempre emitido em nome da Administracdo centralizada ou descentralizada.

8 1°- Os comprovantes das despesas devem conter todas as informagdes referentes a boa
e regular aplicacdo dos recursos publicos ndo sendo admitidos em hipdtese alguma

documentos contendo rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

8 2°- Cada despesa sera convenientemente justificada, esclarecendo-se a razéo da
realizacdo, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informacdes que possam

melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 19- O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido junto a Tesouraria da
Céamara Municipal, mediante guia de recolhimento em que constard o nome do
responsavel, identificacdo do adiantamento e respectiva classificacdo da despesa, cujo
saldo esta sendo restituido.

Art. 20- No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos a
Tesouraria da Camara Municipal, até o vigésimo dia atil, independentemente de o periodo

de aplicacdo néo tenha expirado.
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CAPITULO IV

PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21- A cada adiantamento corresponderd uma prestacdo de contas, ndo se admitindo

sua transferéncia a terceiros.

Art. 22- A prestacdo de contas do Adiantamento de numerarios devera ser instruida,

obrigatoriamente com documentos originais, relacionados a seguir:

I - Comprovantes fiscais das despesas realizadas devidamente classificadas, emitidos em
data igual ou posterior a data do crédito em conta, compreendida dentro do periodo fixado

para aplicacdo;

Il - Justificativa para a despesa;

I11 - Comprovante de recolhimento de tributos, quando couber;

IV - Guia de recolhimento de eventual saldo de adiantamento e diarias, se houver;

V - Balancete com data e assinatura do servidor responsavel pelo adiantamento;

VI - Relatério de curso ou viagem, descrevendo os objetivos realizados e alcangados nos

destinos visitados, assinado pelo beneficiario;

VIl — Cdpia de atas, declaragdo de comparecimento ou copia do certificado, quando se

tratar de viagem, curso ou evento;

VIII - Bilhetes de passagens aérea ou rodoviaria, tiquetes de pedagios, recibo de taxi ou

aplicativos de transporte.

81°- Os comprovantes das despesas serdo emitidos em nome da Camara Municipal de
Cordeiro, ndo podendo conter rasura, emenda e valor ilegivel, em primeira via ou via

original, ndo se admitindo substituicdo por segunda via, copia reprografica, fotocopia ou
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qualquer outra espécie de reproducdo, ressalvado os casos em que o documento original

deva permanecer anexo em processo judicial ou impresso em papel termo sensivel.

§2°- O comprovante impresso em papel termo sensivel serd apresentado juntamente com
uma copia atestada pelo servidor e pelo seu superior hierarquico para fins de servir como

prova documental.

83% Em todo e qualquer documento que vier a integrar a prestacdo de contas do
Adiantamento, relativo a comprovacéo de despesa, devera constar em seu corpo o Ateste
de recebimento do bem ou da prestacdo do servico; pelo agente que efetivamente recebeu
0 produto ou o servico, tendo ele conhecimento das condi¢cbes em que estas foram
efetuadas, o qual deve ser aposto no comprovante original de cada despesa;

84°- Assinam em conjunto os comprovantes das despesas, exceto relatorio de viagem, o

responsavel pelo pedido e seu superior hierarquico.

85°%- Nos casos em que ndo ha emissdo de documento fiscal, tais como transporte urbano,

metrd ou outros, a comprovacao serd por meio de declaracao.

Art. 23- A prestacdo de contas devera ser apresentada para analise a unidade de Controle
Interno do 6rgéo, no prazo de até dez dias Uteis, a contar do término do prazo de aplicacéo

do recurso.

Art. 24- Recebido o processo de prestacdo de contas, a unidade de Controle Interno, tera
0 prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para verificar a conformidade de acordo com os

termos expressos em Lei e apds proceder a:
I - Conclusdo do processo de Prestacdo de Contas, com emissdo do parecer; ou

Il - Solicitar a revisdo da prestacdo de contas ao Agente responsavel, relacionando as
inconformidades encontradas, direcionando o respectivo expediente ao responsavel pelo

Adiantamento, para que providencie a regularizacéo, se for o caso.
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81°- A prestacdo de contas indeferida para regularizagcdo de documentos ou outro motivo
devera ser reapresentada a unidade de Controle Interno do érgdo, no prazo maximo de

dez dias Uteis, sob pena de ser tornada sem efeito.

§2°- Poderé a critério dos técnicos da area de analise unidade de Controle Interno do
Orgao, ser concedida uma segunda analise para regularizacdo, no mesmo prazo definido

no caput deste artigo.

Art. 25- No més de dezembro, até o vigésimo dia Util deverdo ocorrer todas as prestacoes
de contas de adiantamentos, independentemente de o periodo de aplicacdo ndo ter

expirado.

Art. 26- Na hipbtese do ndo cumprimento do disposto nos artigos 23, 24 e 25, o
responsavel sera considerado em alcance e ficard sujeito as penalidades abaixo
estipuladas, calculadas sobre o valor do adiantamento concedido, na data em que

apresentar a correspondente prestacdo de contas:

| — Juros moratdrios a razdo de 1% (um por cento) ao més ou fracao;

I - Multa de 5% (cinco por cento);

I11 — Ter o valor descontado em folha de pagamento ou, na sua inviabilidade, inscrito em
divida ativa, promovendo-se contra ele a cobranca executiva, sem prejuizo das sanc¢oes

previstas na legislacdo penal e estatutaria.

Paragrafo Unico- Considera-se em alcance, os agentes que ndo apresentaram sua
prestacdo de contas no prazo estabelecido ou ndo obtiveram aprovacdo das contas em
virtude de aplicacdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as quais foi

fornecido o adiantamento.

Art. 27- Tornada sem efeito ou indeferida a prestacdo de contas, promover-se-a contra o
responsavel o desconto em folha de pagamento em parcelas mensais ndo excedentes da

décima parte do vencimento.
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8 1°- N&o cabera desconto parcelado quando o agente solicitar exoneracao ou for demitido

do cargo/fungéo.

8 2°- Na hipdtese do § 1°, estando o agente com pendéncia de prestacdo de contas, terd o

valor descontado na ultima folha de pagamento ou no processo de verbas rescisorias.

8§ 3°- Para cumprimento do disposto neste artigo, o setor de gestdo de pessoas devera
solicitar declaracdo do setor financeiro quanto a existéncia de pendéncia de prestacdo de

contas, no qual devera ser informado o valor do débito.

8 4° -0 setor de gestdo de pessoas inscrevera o servidor em divida ativa, quando houver
saldo remanescente oneroso aos cofres publicos e este ndo abranger cobertura por meio

da verba rescisoria.

Art. 28- Com a aprovacdo da Prestagdo de Contas ou, sendo regularizadas todas as
inconformidades, sera promovida a homologagdo com a posterior baixa ou débito de

responsabilidade e, respectivamente a baixa contabil.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29- Os procedimentos de registro, controle e liberacdo de adiantamentos, sdo de
competéncia da Tesouraria, sucedido de parecer sobre a regularidade de prestacdo de
contas emitido pela unidade de Controle Interno, ou 6rgaos equivalentes.

Art. 30- Fica vedada a inscri¢do de adiantamento em restos a pagar.

Art. 31- No caso de concessdo de adiantamento para cobrir despesas com viagens, fica

vedado, o pagamento de diaria.

Art. 32- As regras para a concessao e utilizacdo do cartdo de pagamento poderdo ser

esclarecidas mediante Decreto do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 33- O Poder Legislativo poderé editar atos normativos necessarios a regulamentacao

desta Lei.

Art. 34- As despesas decorrentes com a execucdo da presente lei ocorrerdo por conta das
dotacdes orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 35- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas as
legislagBes em contrario referente ao Poder Legislativo.

Sala das Sessdes Juscelino Kubitschek, 14 de outubro de 2024.

Ronaldo de Souza Rosa
Presidente

Autoria: Mesa Diretora



