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LEI N°2897/2025

ALTERA A LEI N.° 2564 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2021
E DISPOE SOBRE A  INSTITUICAO E
REGULAMENTACAO DA GRATIFICACAO ESPECIAL
DE ATIVIDADE AOS SERVIDORES DO QUADRO
EFETIVO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte

LEI:

Art. 1° Ficam extintos os cargos de Coordenador do Almoxarifado e Coordenador de Patrimdnio,
respectivamente previstos nos incisos [ e I, do art. 1° da Lei 2564 de 22 de dezembro de 2021,
no ambito da Secretaria Municipal de Administragdo, ficando alterado o Anexo I do referido

diploma legal, na forma do Anexo Unico desta lei.

Art. 2° Ficam instituidas, no ambito do Poder Executivo Municipal, as Gratificagdes Especiais
de Atividade. no valor mensal de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) para atuagdo junto a
Secretaria Municipal de Administragdo, a serem exercidas, exclusivamente, por servidores
publicos municipais ocupantes dos cargos de provimento cfetivo, sendo destinadas a atender

eventuais encargos de chefia, assessoramento, fungdes ou situagdes funcionais existente:

I- Coordenador Geral de Almoxarifado com as seguintes atribuigdes:

a) Supervisionar o recebimento, conferéncia, armazenamento, inventario,
distribuicdo e controle dos materiais utilizados no Orgao;
b) Supervisionar a manutengdo atualizada da escrituracdo referente ao movimento

de entrada e saida dos materiais e do estoque existente;
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¢) Supervisionar as atividades que envolvem a elaboragdo ¢ atualizagdo do
catalogo de material;

d) Definir o estoque minimo e a baixa de material inservivel;

e) Supervisionar a orientagdo aos 6rgéos quanto a maneira de formular requisi¢des
de material;

f) Supervisionar a guarda e a conservagio do estoque de material de consumo,
estabelecendo normas e controles de classificagio e registro;

g) Supervisionar para garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos
segundo especificagbes contratuais;

h) Supervisionar o envio do resumo financeiro das movimentagdes do
almoxarifado a contabilidade e manter atualizados relatorios de consumo, bem
como informar a Controladoria Geral do Municipio as irregularidades
encontradas;

i) Orientar e acompanhar todos os outros almoxarifados da Prefeitura Municipal de Cordeiro,
atraves de auditoria interna, prestando, quando forem solicitados, esclarecimentos, visando
a qualidade e eficiéncia;

j) Verificar “in loco” todas as unidades escolares municipais, quanto ao armazenamento,
disposi¢éo e liberagéo dos bens de consumo, prestando, quando solicitados, explicagdes e
esclarecimentos;

k) Desempenhar, sempre que necessério, outras atividades afins.

II — Coordenador Geral de Patriménio, com as seguintes atribui¢des:

a) Supervisionar a padronizagdo e especificagdo de equipamentos, mobiliarios e
materiais permanentes;

b) Supervisionar e controlar a execugdo das atividades pertinentes ao patrimonio
imobilidrio e mobiliario do Orgao;

¢) Supervisionar a atividade de inventariar, anualmente, os bens moveis e
imoveis do Orgio;

d) Supervisionar a orientag@o a todas as unidades organizacionais quanto ao uso

adequado dos bens patrimoniais;
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¢) Promover a regularizagio do patriménio fisico do Orgdo junto aos 6rgdos

competentes;

f) Propor medidas e contratos de seguranga e conservagdo dos iméveis proprios

ou ocupados pelo Orgdo;

g) Supervisionar, orientar e controlar as atividades referentes ao registro,
tombamento, padronizagdo, inventdrio, reavaliagdo e controle de uso dos bens
patrimoniais do Orgdo;

h) Supervisionar a manutengdo da classificagdio ¢ numeragdo dos bens
permanentes, de acordo com as normas de codificagdo;

1) Responder pela manuten¢dio atualizada do arquivo de documentos de
inventario com o registro dos bens méveis do Orgdo;

J) Coordenar e supervisionar a confecgdo de plaquetas de identificagdo dos bens
permanentes, o termo de responsabilidade, a ser assinado pelas chefias, bem
como os mapas relativos a cada unidade do Orgfo com o movimento de
incorporagdo de bens moveis, o saldo do més anterior e as baixas existentes;

k) Supervisionar a conferéncia da carga respectiva dos 6rgdos, através de visitas
de inspegdo, sempre que solicitado ou quando houver substitui¢io dos
dirigentes dos mesmos, informando quanto a desvios e faltas de bens
eventualmente verificados;

1) Supervisionar o envio do resumo financeiro das movimentagdes do patriméonio
a contabilidade e manter atualizados relatérios, bem como informar a
Controladoria Geral do Municipio as irregularidades encontradas;

m) Coordenar, orientar e acompanhar todos os outros alimoxarifados da Prefeitura
Municipal de Cordeiro, através de auditoria interna, prestando, quando forem
solicitados, esclarecimentos, visando a qualidade e eficiéncia;

n) Verificar “in loco” todas as unidades escolares municipais, quanto ao
armazenamento, disposicdo e liberagdo dos bens de consumo, prestando,
quando solicitados, explicagdes e esclarecimentos;

0) Desempenhar, sempre que necessario, outras atividades afins.
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Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessoes Juscelino Kubitschek, 23 de junho de 2025.

(a/
Presidente do Poder Le; .i l-;gvo
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ANEXO UNICO

ORGAO

GRATIFICACAO
ESPECIAL DE
ATIVIDADE

QUANTIDADE

VALOR
(RS)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

COORDENADOR
GERAL DE
ALMOXARIFADO

2.500,00

COORDENADOR
GERAL DE
PATRIMONIO

2.500,00

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO
SOCIAL EDIREITOS
HUMANOS

COORDENADOR DA
EXECUCAO
ORCAMENTARIA

1.500,00

COORDENADOR DE
TESOURARIA

1.500,00

COORDENADOR DO
ALMOXARIFADO

1.500,00

COORDENADOR DE
PATRIMONIO

1.500,00

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
FAZENDA

COORDENADOR DE
ANALISE E
PROCEDIMENTOS
CONTABEIS

1.500,00

COORDENADOR DE
TESOURARIA

1.500,00

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO

COORDENADOR DA
EXECUCAO
ORCAMENTARIA

1.500,00

SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE

COORDENADOR DA
EXECUCAO
ORCAMENTARIA

1.500,00

COORDENADOR DE
TESOURARIA

1.500,00

COORDENADOR DO
ALMOXARIFADO

1.500,00

| COORDENADOR DE

PATRIMONIO

1.500,00

COORDENADOR DE
ANALISE E
PROCEDIMENTOS
CONTABEIS

1.500,00




